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Zadania, zakres, kompetencje i odpowiedzialno$¢ Dyrektora Biblioteki:
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Funkcjonowanie Biblioteki opiera sie na zasadzie jednoosobowego kierownictwa (Dyrektor),
stuzbowego podporzadkowania, podziatu czynnosci i indywidualnej odpowiedzialnosci za
wykonanie powierzonych zadan.

Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy.
Dyrektora w czasie nieobecnosci zastepuje osoba przez niego upowazniona.
Dyrektor opracowuje plany pracy, plany finansowe oraz sprawozdania z dziatalnosci Biblioteki.

Przygotowuje i wprowadza przepisy wewnetrzne w drodze zarzadzenia: instrukcje i regulaminy
wewnetrzne Biblioteki.

Zatrudnia, awansuje, nagradza, zwalnia pracownikéw zatrudnionych w Miejsko-Gminnej
Bibliotece Publicznej w Szczekocinach oraz Filii Bibliotecznej.

Realizuje budzet zgodnie z prawem, kontroluje wydatki budzetowe, przygotowuje wnioski w
sprawie dofinansowania.

Dba o urzadzenia i wyposazenie Biblioteki oraz Filii Biblioteczne;j.
Zapewnia wlasciwg ochrone mienia Biblioteki oraz Filii Bibliotecznej.
Prowadzi dokumentacje Biblioteki.

Analizuje wyniki pracy pracownikéw zatrudnionych w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w
Szczekocinach oraz Filii Biblioteczne;j.

Reprezentuje Biblioteke na zewnatrz oraz bierze udziat w posiedzeniach Rady Miejskiej przy
rozpatrywaniu spraw bibliotek i czytelnictwa.

Ustala zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikéw Biblioteki.

Nadzoruje przestrzeganie przez podleglych pracownikéw dyscypliny pracy oraz przepiséw,
zwlaszcza p.poz i bhp.

Ustala zastepstwo w reprezentacji i zatatwianiu spraw biezgcych w osobie wskazanego
Bibliotekarza w trakcie nieobecnosci w pracy Dyrektora Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w
Szczekocinach.

Odpowiada za catoksztaft pracy Biblioteki na terenie Miasta i Gminy Szczekociny

Odpowiada za wtasciwg gospodarke powierzonym mu mieniem oraz rozliczanie sie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Odpowiada za wtasciwg realizacje budzetu.

Zatwierdza tryb przetargdéw publicznych oraz powierzenie realizacji zaméwienia.




